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1. Antecedentes

El Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto Politécnico
Nacional es un organismo descentralizado de interés publico, con personalidad
juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial expedido por el
Lic. Adolfo Lopez Mateos y publicado en el Diario Oficial de la Federacién de
fecha 6 de mayo de 1961.

En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, publicada en
el DOF 15 de junio de 2018, especificamente en el “CAPITULO V, DE LA
PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA”, el Area Coordinadora de Archivos
elabord el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), contemplando las
acciones a emprender a escala institucional para la actualizacién vy
mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

2. Actividades

Como parte del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 se establecieron
diversas actividades para mitigar las problematicas inherentes a la materia %
archivistica en todas las unidades administrativas que se han acumulado con (
el paso de los afios.
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No obstante que se cuentan con recursos limitados, el Cinvestav logré un gran
avance en el cumplimiento a las obligaciones impuestas por la Ley General de
Archivos. Llevando a cabo las siguientes actividades con sus respectivos
resultados:

I. Establecer estrategias | I.a Campana de | Se implementd una campafa de

participacion de todos
los servidores publicos

que fomenten la | sensibilizacion sobre la | sensibilizacion sobre la importancia de los
educacion, importancia del cuidado | archivos y las obligaciones de los
capacitacion, de -documentos, | servidores publicos respecto a la gestién
profesionalizacion, expedientes y archivos. |y resguardo de los expedientes. Dicha
conciencia campafa se llevd a cabo con Ia

elaboracién de fondos de pantalla que
aparecieron en los escritorios de Windows

del Cinvestav en la de los equipos de computo institucionales

adecuada gestion con mensajes alusivos a la importancia

documental. del cuidado de los expedientes de
archivo.

El personal del Archivo de Concentracion
se capacitd con el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales,
realizando los  siguientes  cursos:
Auditorias Voluntarias; Clasificacion de la
Informacién Publica y Prueba de Dafio;
Introduccién a la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en
Posesion de  Sujetos  Obligados;
Introduccion a la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica; Obligaciones de Transparencia
en Materia de Archivos y Gestion
Documental; y  Obligaciones de
Transparencia y Carga de Informacion en
el SIPOT

Con fundamento en los articulos 10, 11
fraccién V, 13, 16, 50, 51, 52, 53, 54, 55
y 56 de la Ley General de Archivos, asi
como en lo sefialado en los numerales
Cuarto, fracciones XXV y L, y Sexto

I.b  Capacitacion y/o
certificar a personal del
Sistema Institucional de
Archivos.

Il.a  Participaciéon de
responsables y enlaces
de los Archivos de
Tramite y Concentracion,
en las sesiones del Grupo

II. Implementar la politica
de conservacion de
expedientes y
documentos con la
intervencion de los

Padgina 3|35

AV. Instituto Politécnico Nacional No. 2508
Col. San Pedro Zacatenco, C.P. 07360

Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México
Tel: +52 (55) 5747 3800 www.cinvestav.mx



CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITENICO NACIONAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Cinvestav

2025, Ao de la Mujer Indigena

integrantes de los | Interdisciplinario en | fracciones IV y V, de los Lineamientos
Responsables de los | materia de archivos. para la Organizacion y Conservacion de
Archivos de Tramite y Archivos, emitidos por el Consejo
Archivo de Nacional del Sistema Nacional de
Concentracion, asi Transparencia, Acceso a la Informacion y
como  inscribir e Proteccion de Datos Personales como
informar al Archivo parte de la metodologia para elaborar el
General de la Nacién Catalogo de Disposicion Documental del
de las actualizaciones Cinvestav, se instald formalmente el
del Sistema Grupo Interdisciplinario en Materia de
Institucional e Archivos, aprobando Las Reglas de
Archivos. Operacion del Grupo Interdisciplinario, el
Calendario de Sesiones del Grupo
Interdisciplinario, el Calendario de Visitas
a las areas generadoras de
documentacion y el Plan de Trabajo para
la elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental y Catalogo de
Disposicion Documental.
IL.b Asesoria a personal | El personal del Area Coordinadora de
del Sistema Institucional | Archivos estuvo en constante atencion a
de Archivos. las dudas de los Responsables de
Archivos y personal afin para aclarar
dudas y asesorarlos en las cuestiones
alusivas a los procesos archivisticos.
I.c Solicitar a |los |Se solicité a través de oficios el
titulares de las Areas | nombramiento de los Responsables de
Administrativas, asi | Archivo de Tramite a los titulares de las
como a las Unidades de | Unidades de Investigacion y Areas
Investigacion la | Administrativas. La informacion de estos
actualizacién sus | nombramientos fue remitida al Archivo
Responsables de Archivo | General de la Nacion en enero de 2024.
de Tramite.
II. d Refrendar la| A través del portal
inscripcion en el Registro | https://registronacional.archivos.gob.mx
Nacional de Archivos. Se hizo el referendo de la inscripcion del
Sistema Institucional de Archivos del
Cinvestav con el Archivo General de la
Nacion.

I11. Definir | IIl.a Consultas a las UA’s | El personal del Area Coordinadora de
oportunamente los | para la actualizacién de | Archivos estuvo en constante atencién a
instrumentos de | los instrumentos de | las necesidades de los Responsables de
consulta 'y control | consulta y  control | Archivo respecto de la clasificaciéon de
archivistico, que | archivisticos. expedientes, determinandose
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permitan una correcta
gestion documental.

insuficientes las series para una posible
actualizacion de los instrumentos de
control y consulta, por lo que esta
actividad serd considerada para el
siguiente Programa Anual.

IIL.b Atencion a
solicitudes de préstamo
de expedientes del
archivo de concentracion
a las UA'S.

El personal del Archivo de Concentracion
recibié solicitudes de préstamo de
expedientes de los Responsables de los
Archivos de Tramite, mismas que fueron
atendidas.

1IV. Garantizar el uso
adecuado de los
espacios destinados al

IV.a Traslado de cajas de
expedientes de las
Unidades Administrativas

El personal de Archivo de Concentracién
recibid solicitudes de traslado de cajas al
Archivo de Concentracion por parte de las

al Archivo de | Unidades Administrativas, las cuales
Concentracion. fueron atendidas;
IV.b Promover la | El Archivo de Concentraciéon en

recoleccion de papel de
reciclaje entre las
unidades administrativas.

coordinacién con los Archivos de Tramite
de las unidades administrativas,
mantuvieron el servicio de préstamo de

expedientes que tienen bajo su
resguardo.
IV.c Donacion a | No se realizaron donaciones a la Comision

CONALITEG, de papel de
reciclaje.

Nacional de Libros de Texto Gratitos
debido a que el Cinvestav contintia con la
recoleccion de papel de reciclaje, y una
vez que se estime apropiada la cantidad
de papel, se procedera con la donacion.

tratamiento de
expedientes,
gestionando
eficientemente las
transferencias
primarias, y en su
caso, secundarias, asf
como las bajas
documentales y
destino final de los
archivos.

V. Automatizar los
procesos técnico-
archivisticos,
priorizando la

implementacion  de
herramientas

informaticas, asi como
las Tecnologias de la

V.a Pruebas y correccion
de errores del Sistema de
gestion documental.

En conjunto con la Coordinacion General
de Servicios de Tecnologias de la
Ipformacién y las Comunicaciones, el
Area Coordinadora de Archivos, llevaron
a cabo reuniones para desarrollar el
sistema automatizado para la gestion
documental y administracién de archivos
previsto en el articulo 45 de la Ley
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Informacién y  de | V.b Pruebas y correccidon | General de Archivos. Asi mismo, se

Comunicacion. de errores del Sistema de | atendi6 a la invitacion del Archivo General
préstamo de | de la Nacion para la asistencia a las
expedientes. reuniones de demostracion de su nueva

herramienta denominada Sistema
Automatizado de Gestion y Archivo
(SAGA). Este Centro fue invitado a ser
usuario de dicho sistema, por lo que se
sometera a criterio del Grupo
Interdisciplinario la viabilidad de adoptar
éste sistema.

IV.a. Prestamo de expedientes: Se registraron # solicitudes de préstamo
documental de las siguientes areas:

Administracion de Sueldos: 26 solicitudes.
Comité de Relaciones Internacionales:
Contabilidad: 8 solicitudes.

Direccién General: 2 solicitudes.
Servicios al Personal: 12

Subdireccion de Investigacion: 6

IV.b. Recoleccion de papel para donacion: Se mantuvo la disposicion para recoger
papel para donacion y esté a la espera del pesaje para ser enviado con el papel
resultante de los procesos de baja ante el Archivo General de la Nacion.
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Actividades adicionales no contempladas en el PADA 2024.

Ademas de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se realizaron actividades adicionales no contempladas
inicialmente.

El 29 de abril de 2024, personal adscrito a la Direccién de Desarrollo
Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacién realizé una visita al
Archivo de Concentracién de este Centro de Estudios para verificar las
condiciones en las que se encuentra el acervo documental resguardado; en
consecuencia, emitié el diagndstico 011/2024, en el que establecié diversas
‘recomendaciones para mejorar los procesos de gestion, resguardo y destino
final de la documentacién generada por el Cinvestav en materia de archivos.

Una de las observaciones mas importantes consistié en que el Archivo de
Concentracidn se encuentra completamente saturado, lo cual es precursor de
diversos riesgos para la seguridad y salud del personal que alli labora, asi como
para la seguridad y conservacidon del acervo documental; dicha saturacidon
también impide el traslado de los expedientes que ya cumplieron su vigencia
documental en los archivos de trdmite y requieren ser resguardados por
transferencia primaria en el Archivo de Concentracion.

En ese sentido, también se observé que el Cinvestav no ha iniciado ninguna
transferencia secundaria o baja documental ante el Archivo General de la

Nacién, procesos que, en su caso, permitiran liberar espacios en el Archivo de
Concentracion y garantizar la correcta gestion documental en este Centro de
Estudios. Sin embargo, también se detectd que, durante afos las Unidades
Administrativas han trasladado sus cajas de expedientes, sin los inventarios de (t///
transferencia correspondientes, que permitan al personal de la Coordinacion {
de Archivos, identificar y valorar aquellos expedientes que han concluido su

periodo de conservacion en el Archivo de Concentracidn y sean susceptibles

de una transferencia secundaria o de una baja documental.
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Para atender las observaciones realizadas por el Archivo General de la Nacién,
el Cinvestav implementé las siguientes actividades adicionales a las
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, mismas que
iniciaron en 2024 pero por su naturaleza se concluiran durante el ejercicio
2025:

. Programa de trabajo para regularizar la desincorporacién de
documentacion siniestrada en el Archivo de Concentracion.

Como resultado de la visita en comento, se encontré documentacion
siniestrada, derivada de un hecho meteorolédgico ocurrido en el afio
2018, sin que se hayan agotado los procedimientos establecidos para
ese efecto. Por lo anterior, se emitié una recomendacién a este Centro
de Estudios para elaborar un Plan para la Regularizacién de
Desincorporacidon de Documentacién Siniestrada, mismo que dio inicio
en agosto de 2024 y se tiene previsto concluir en abril de 2025,
habiéndose desarrollado las siguientes actividades:

l.a. Instruccién bésica: Para que el personal de las Areas Productoras de
la Informacién pudiese realizar correctamente sus labores con los
criterios contenidos en la normatividad archivistica, el personal del
Archivo de Concentraciéon brindard una breve instrucciéon a los
equipos de trabajo.

I.b. Asesoramiento técnico: Se realizard el acompafiamiento de los
equipos de las Areas Productoras a fin de aclarar dudas, asi como
para resolver problemas respecto de la forma en que se ]
conformaron los expedientes por las implicaciones de sus procesos. Cé(

ll.a. Puesta en disposicion de documentacién: El personal del archivo de
concentracion extraerd las cajas con indicios que pudiesen
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vincularse con los procesos del drea generadora y se pondra en
disposicién del personal del Area Productora para su identificacion.

I.b. Identificaciéon de expedientes y clasificacién: El personal del Area
Productora a través de la observacion de los contenidos de los
expedientes, describira los asuntos, determinara la cantidad de
fojas, y clasificard el expediente dentro de una Serie Documental
contenida tanto en el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
como en el Catdlogo de Disposicion Documental. Asi mismo, se
debera practicar el expurgo cuando se identifique objetos ajenos al
contenido del expediente.

ll.c. Control y pesaje de las cajas: El personal del Archivo de
Concentracidn, asignara un nimero de inventario segun la tipologia
documental, asi mismo, se asignara un numero a cada caja y se
realizara un registro de peso para el procedimiento de Baja
Documental, y por ultimo, les serdn adheridas etiquetas que
contuvieran la informacién anterior informacion.

Ill.a. Descarga y captura de Datos en Inventario Documental: Personal del
Area productora transferirdn los datos encontrados en portadas,
pestafias, listados y contenidos a un formato de inventario para
posteriormente ser revisado.

lll.b. Revisidn y supervision de inventarios: El personal del archivo de
concentracidon constantemente supervisara las labores llevadas a
cabo con la finalidad de atender oportunamente errores en la
captura de datos. Asi mismo, se revisardn los inventarios antes de Cg
ser cerrados con el fin de encontrar inconsistencias que hayan
trascendido al producto final.
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IV.a. Reacomodo de anaqueles: Con la finalidad de mejorar el uso de los
espacios, el personal del Archivo de Concentracién, una vez
extraidas las cajas para la actividad ll.a, movilizaran los anaqueles y
se cambiaron su disposicidn, con el propésito de hacer més eficiente
el espacio en las estancias y pasillos.

IV.b. Limpieza de estancias: Posterior al reacomodo de los anaqueles se
procederd a realizar las limpiezas para evitar la propagacion del
polvo presente en el Archivo de Concentracion.

IV.c. Fumigacién: en coordinaciéon con la Subdirecciéon de Servicios y
Mantenimiento, se realizara una fumigacion al interior del Archivo
de Concentraciéon y de edificio denominado “Coordinaciéon de
Archivos” especificando la utilizacién de tinicamente humo para no
afectar los papeles.

V.a. Monitoreo de factores de riesgo: Es la actividad que realizara el
personal del Archivo de Concentracidn, con la finalidad de identificar
los niveles de humedad presente en el inmueble que resguarda el
acervo documental, utilizando un medidor de humedad ambiental.
Por otra parte, detectar posibles goteras o filtraciones que pudieran
afectar fisicamente a los expedientes. El monitoreo se realizard por
el personal del archivo de concentracidn, durante dias habiles y los
resultados se plasmardn en una bitdcora, tomando como evidencia
fotografias o capturas de pantalla. :
1

V.b. Identificacion de dafios: En esta actividad se hard una inspeccién
visual de las cajas, carpetas y hojas con el fin de identificar aquella
que presente dafos causados por humedad. Los expedientes
identificados con dafio serdn descritos e inventariados, para su
posterior valoracion.
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V.c. Valoracion de dafios: Una vez identificados los dafios, se procederd a
determinar en cada caso particular si es viable su recuperacion. La
documentacidn que se considere con valores secundarios relevantes
y con dafios reversibles, seran separados fisicamente del resto, para
su posterior tratamiento de remediacién, elaborando un inventario
de expedientes susceptibles de rescate.

V.d. Separacidn: Los elementos que presenten dafios por humedad se
separaran del acervo documental del archivo de concentracién para
évitar la propagacion de dafios al resto del acervo. La separacion
considerara la agrupaciéon de expedientes afectados en dos
categorias, expedientes con posibilidad de ser rescatados, y
expedientes que por sus condiciones sea inviable su recuperacién y
se considere su destruccién.

V.e. Elaboracion del Acta Administrativa que narre los hechos: Una vez
finalizadas las actividades anteriores, se procederd a elaborar un
acta en la que se plasmard toda la informacién resultado de la
ejecucion de las anteriores actividades. Dicha acta deberd ser
firmada por las autoridades pertinentes del Cinvestav, agregando los
inventarios resultantes de las actividades.

V.f. Acta de Hechos levantada ante el Ministerio Publico Federal: En esta
etapa se debera informar al Agente del Ministerio Publico Federal la
afectacion en el patrimonio documental que sufrié el centro.

V.g. Elaboracion y entrega del informe de Documentacién Siniestrada a la Cg
Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda (
y Crédito Publico: En caso de que exista documentacién afectada con
valores Fiscales o Contables, se levantard el inventario
correspondiente y se notificara a la autoridad correspondiente.
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V.h. Elaboracién y entrega del Oficio de Notificacion de Hechos sobre
Documentacién Siniestrada al Archivo General de la Nacion: El
centro comunicara mediante oficio la informacion obtenida de la
ejecucion de las actividades que conforman el presente plan de
trabajo, con la finalidad de regularizar la desincorporacién de
documentacion siniestrada, anexando acta de hechos ante el
ministerio publico, acta administrativa, fotografias que den
evidencia, asi como los inventarios documentales respectivos.

V.i. Desincorporacién: El Area Coordinadora de Archivos gestionard ante
la Subdireccién de Recursos Materiales de este centro, el
procedimiento para desincorporar del patrimonio de la institucion,
aquel material que se determiné como no viable para su rescate,
para dar cumplimiento a las disposiciones de la Ley General de
Bienes Muebles, y la Ley General de Archivos.

V.j. Destruccién: Toda vez que las condiciones de la documentacion
siniestrada no susceptible de rescate representa un riesgo sanitario,
asi como una fuente de contaminacion para el resto del acervo
documental; considerando ademas, que dichas condiciones
imposibilitan su donacién ante CONALITEG, el material resultante
sera destruido y desechado por personal del Archivo de
Concentracién en conjunto con la Coordinacion de Proteccion Civil
del CINVESTAV y con la supervision de la Oficina de Representacion
en el Centro de Investigacion y de Estudios Avanzados del Instituto ?
Politécnico Nacional siguiendo con las disposiciones aplicables en
materia de medio ambiente y proteccion civil.

Vl.a. Préstamo de expedientes: El darea productora de la informacion
solicita al Archivo de Concentracion se le sea prestado un
expediente, debiendo dar la descripcion del mismo, fechas
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extremas, asunto, el nimero de expediente, asi como el numero de
cajay los aflos que comprende. El Archivo de Concentracidn, en caso
de localizar el expediente, debera notificar al area para que elabore
su vale de préstamo documental. En caso de no ser localizado o
encontrarse en préstamo, debera justificar y notificar al area.

VI.b. Recoleccién de papel para donaciéon: Cuando se trate de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata y de
Apoyo Informativo o de copias sin valor documental; libros y
cuadernos que no sean propiedad de la institucion, pero que
voluntariamente se deseen donar a la Comision Nacional de Libros
de Texto Gratuitos, el Archivo de Concentracion recolectara el papel
para asi ser pesado y posteriormente solicitar a la comisién que el
traslado del papel a su centro de acopio.

V.b. Identificacion de dafios: Se hizo el analisis de 260 carpetas
afectadas, de las cuales la totalidad es inviable su recuperacion.

"~
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V.c. Separacion: Para separar las 260 carpetas inviables de recuperar, se destino
el espacio dentro del Archivo de Concentracién como “Subdireccion de Servicios y
Mantenimiento ‘B”, para apartar toda la documentacion que por sus condiciones
representa un riesgo sanitario.
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V.d. Elaboracion de Acta Administrativa: Esta actividad no se ha realizado, debido
a que las actividades anteriores continan en proceso.

V.f. Acta de Hechos levantada ante el Ministerio Publico: Esta actividad no se ha
realizado, debido a que las actividades anteriores contintian en proceso.

V.h. Elaboracion y entrega del Oficio de Notificacion de Hechos sobre
Documentacion Siniestrada al Archivo General de la Nacion: Esta actividad no se 4
ha realizado, debido a que las actividades anteriores contindan en proceso.

V.i. Desincorporacion: Esta actividad no se ha realizado, debido a que las
actividades anteriores contindan en proceso.

V.j. Destruccion: Esta actividad no se ha realizado, debido a que las actividades
anteriores contindan en proceso.
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V.a. Monitoreo de factores de riesgo: El personal del Archivo de Concentracién
todos los dias laborales ha inscrito en una bitdcora los datos de humedad y

temperatura desde el 1 de agosto de 2024, donde se registrd la siguiente
informacion:

e Goteras: Sin registros de existencia.
e Humdad: Min. 36.6%, Max. 44%
e Temperatura: Min. 19.5°C, Max. 25.4°C
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Il. Transferencia primaria de la Direccién General.

En noviembre de 2024, la Direccion General de este Centro de Estudios,
solicitd realizar una transferencia primaria del acervo 2021, cuyo plazo de
conservacion en el archivo de tramite ha concluido. Por lo que, personal de
esta Coordinacion brindd la instruccién bésica para el Responsable del Archivo
de Tramite de la Oficina del Director General, lo que se encuadra en las
siguientes actividades del PADA 2024:

l.b. Asesoramiento técnico: Se tuvo personal a disposicién para aclarar dudas
que surgieran de las labores de las areas antes mencionadas a lo largo del
desarrollo de sus actividades.

Ill.a. Consultas a las UA’s para la actualizacion de los instrumentos de consulta
y control Archivisticos. En este sentido, se brindé asesoria a la Responsable
del Archivo de Tramite en la actualizacidn y elaboracién de su inventario de
transferencia primaria, dando como resultado la catalogacién de 67
expedientes contenidos en 3 cajas, correspondientes a 1.03 metros lineales.

lll. Programa de trabajo para la elaboracién de inventarios de resguardo
en el Archivo de Concentracion.

En agosto de 2024, la Subdireccién de Recursos Humanos manifesté a la
Coordinacion de Archivos, la necesidad de trasladar cajas de expedientes que
ya concluyeron su periodo de conservacion en el Archivo de Tramite, y que por
razones de espacio deben resguardarse en el Archivo de Concentracién, sin g
embargo, ante la mencionada saturacion y en cumplimiento a las
observaciones sefialadas por el Archivo General de la Nacién, el Archivo de
Concentracidon y la Subdirecciéon de Recursos Humanos establecieron un
programa de trabajo para que el personal de las dreas que constituyen la
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mencionada subdireccidn identificaran la documentacién correspondiente a
sus procedimientos, elaborando los inventarios de resguardo necesarios para
que el personal de la Coordinacidén de Archivos, se encuentre en posibilidades
de iniciar los procedimientos de baja documental ante el Archivo General de la
Nacion, durante este 2025.

e Avances:

l.a. Instruccion basica: Se instruyd a cuatro equipos correspondientes a las
siguientes areas de la Subdirecciéon de Recursos Humanos:

e Administracion de Sueldos
e Servicios al Personal

e Control de Asistencia

e Jardin Infantil

l.b. Asesoramiento técnico: Se tuvo personal a disposicién para aclarar dudas
que surgieran de las labores de las dreas antes mencionadas a lo largo del
desarrollo de sus actividades.

Il.a. Puesta en disposicion de documentacién: El personal del archivo de
concentracién identific6 556 cajas de las secciones correspondientes la
Subdireccién de Recursos Humanos, que pudiesen vincularse con los procesos g
del area generadora, y cuyo plazo de conservaciéon ya hubiera prescito,
poniéndolos a disposicién del personal del Area Productora para su
identificacion.
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Il.b. Identificacidon de expedientes y clasificacion: Al finalizar el ejercicio 2024,
se han clasificado un total de 3,112 expedientes de la Subdireccién de
Recursos Humanos correspondientes a 134 cajas.
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Il.c. Control y pesaje de las cajas: El personal del Archivo de Concentracién ha
asignado 16 numeros de inventarios de resguardo en el Archivo de /)
Concentracién para que la Subdireccién de Recursos Humanos, catalogue y ?
valore adecuadamente el acervo que se dispondra para baja documental. Asi

mismo, se han pesado un total de 123 cajas de la Subdireccién de Recursos
Humanos, colocandolas en el drea dispuesta para almacenar la documentacién

que serd dada de baja y posteriormente donada a CONALITEG.
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Ill.a. Descarga y captura de Datos en Inventario Documental: Se han terminado
un total de 8 inventarios de la Subdireccidon de Recursos Humanos.
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[ll.b. Revision y supervision de inventarios: Se han revisado un total de 8
inventarios de la Subdirecciéon de Recursos Humanos, cuyas deficiencias se
corroboraran con los expedientes que obran en las cajas, y se hardn del
conocimiento del equipo productor, para su validacion.
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IV.a. Reacomodo de anaqueles: Se reorganizaron diversas secciones del
Archivo de Concentracidn con el objetivo de destinar un area especifica con
las condiciones adecuadas para que los equipos de trabajo pudieran elaborar
los inventarios, dotdndolos de escritorios, sillas y equipo de cémputo.

7

En la seccion correspondiente a la Subdireccidon de Recursos Humanos area de
Servicios al Personal, se realizé el reacomodo de 12 anaqueles para optimizar
el espacio que servird para resguardar el acervo que aun cuenta vigencia
documental, asi como para recibir futuras transferencias primarias
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IV.b. Limpieza de las secciones del Archivo de Concentracion: El personal del
Archivo de Concentracion realiza constantemente limpieza en las areas de
mayor afluencia a consecuencia de los trabajos.
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IV.c. Fumigacion: El dia 16 de noviembre de 2024 personal de la Subdireccién
de Servicios y Mantenimiento y personal de SEPTICONTROL SA de CV
realizaron la fumigacién al interior de las instalaciones denominadas €(

“Coordinacion de Archivos” y al Archivo de Concentracion con humo para
evitar el dafo al acervo documental.

Pagina 33|35

AV. Instituto Politécnico Nacional No. 2508

Col. San Pedro Zacatenco, C.P. 07360 7
Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México

Tel: +52 (55) 5747 3800 www.cinvestav.mx



CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITENICO NACIONAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Cinvestav
2025, Ano de la Mujer Indigena

Pagina 34|35

AV. Instituto Politécnico Nacional No. 2508 &
Col. San Pedro Zacatenco, C.P. 07360

Alcaldia Gustavo A. Madero, Ciudad de México

Tel: 452 (55) 5747 3800 www.cinvestav.mx



CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS
DEL INSTITUTO POLITENICO NACIONAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

2025, Ano de la Mujer Indigena

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de
Archivos, se emite el presente informe de cumplimiento del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2024, el dia 16 de enero del 2025.

Li
Secretario Administrativo y
Titular rea Coordinadora de Archivos

Elaboré: Guillermo Rodriguez Rangel
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